RICOH

Imagine. change.

Programme de Formation
ACROBAT Pro

le Pdf et les outils
Pré-presse

RICOH Pro

Ricoh Graphic
Communications

Ricoh France est enregistré sous le numéro de déclaration d’existence d’organisme de formation: 11 94 07 69 794.

Version 12/2024



PROGRAMME DE FORMATION

e Objectifs :
- Tout connaitre du format Pdf
- Utiliser les outils Pré-presse d'Adobe Acrobat Pro

e Compétences visées :
Maftrise des outils pré-presse de bases du logiciel Acrobat pour
le contréle et la modification des documents Pdf

e Prérequis :

Les participants doivent impérativement avoir recu une formation
au maniement d'un ordinateur de type PC ou MAC.

Etre équipé des logiciels Adobe Acrobat Pro

e Nombre de participants :
1 a 3 personnes.

e Lieu:
Distanciel ou sur site du client (sous réserve d'un accord préa-
lable requis)

e Durée:
1 jour (7 heures).

e Délais d'acces :
J+7 suivant la demande de formation. Ce délai peut varier selon
la disponibilité du formateur.

e Disposition d'accessibilité aux personnes handicapées :
Les conditions d'accés sous la responsabilité du client.



PROGRAMME DE FORMATION

e Moyens pédagogiques :
Ateliers pratiques.
Guides Utilisateurs et exercices
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e Méthode et moyens utilisés :
1 Ordinateur.
1 Licence Adobe Acrobat pro par poste de travail.

e Moyens d'évaluation :
Validation des acquis avec des exercices pratiques.
Questionnaire d'évaluation a remplir en fin de stage.
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PROGRAMME DE FORMATION

e Déroulement de la journée de formation :

Premiére demi-journée :

e Le format PDF

-Histoire du PDF

-Le PostScript

-Evolution du PDF

-Les différents types de PDF
-Le PDF-x

-Evolution du PDF-x

-Le Ghent Workgroup

e Logiciel Adobe Acrobat Pro DC

-introduction

-Interface du logiciel
-Réglage des préférence
-Volet de page



PROGRAMME DE FORMATION

Deuxiéme demi-journée :

e Les outils Pré-presse

-Apercu de la sortie

-Contréle en amont

-Modification d'objets

-Convertir les couleurs

-Apercu de |'aplatissement
-Enregistrement au format Pdf/x
-Définition des zones de page

-Ajout de repére d'impression
-retouche des filets maigre
-Gestionnaire d'encre / recouvrement

e Propriété du document

-Consultation des propriétés et modification
-Norme du Pdf

e Exercices pratiques.
- Manipulation sur les différentes fonctions.
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