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PROGRAMME DE FORMATION

• Objectif :
Permettre à un opérateur de maîtriser l'utilisation de son système 
d'impression de production.

• Compétences visées :
Gestion du moteur d'impression, de la bibliothèque papier, des 
accessoires de fi nition et optimisation de la production.

• Prérequis :
Connaissance minimale d'utilisation d'un système d'impression.

• Nombre de participants:
1 à 3 personnes ( opérateur(s) supplémentaire(s) possible )

• Lieu :
Site du client

• Moyens pédagogiques :
Atelier pratique sur le matériel de production.
Guides utilisateurs.

• Méthode et moyens utilisés :
1 Ordinateur
1 Système d'impression
Exercices pratiques

• Moyen d'évaluation :
Validation des acquis avec des exercices pratiques. Questionnaire
d'évaluation à remplir en fi n de stage.
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PROGRAMME DE FORMATION

 Devant le système d'impression :

• Présentation du matériel :

- Capacité et chargement des magasins support papier
- Changement des consommables
- Accès des différentes zones internes du matériel

• Utilisation des fonctions Copieur :

- Choix et paramétrage des supports papier :
enveloppes, papier cartonné pour dossier, gestion de la 
déformation dans la bibliothèque papier pour les plans.

- Agrandissement et réduction
- Recto/verso, combiné, livret, magazine, fyer (double pose 

A4), affiche poster
- Couvertures, interfoliage et supports mixtes (mix format 

avec plan)
- Gestion des différents types de finition
- Gestion des travaux

• Utilisation de la fonction Serveur de documents :

- Présentation de l'interface
- Création de dossier et mise en mémoire d’un document

(document récurant, dossier locations....)
- Impression d’un document à la demande

• Fonction Numérisation :

- Paramétrage de numérisation
- Gestion des supports mixtes
- Récupération des documents numérisés
- Numérisation sur une clé USB
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PROGRAMME DE FORMATIONPROGRAMME DE FORMATION

• Utilisation de la fonction Imprimante :

- Récupération d’un travail en fonction du type
d’impression (sécurisé, suspendu...).

- Annulation d’un travail
- Utilisation de l'impression à partir d'une clé USB

• Calibration de la partie copieur et imprimante .
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Devant le poste de travail (PC et MAC):

• Impression via le pilote d'impression à partir du poste de travail :

- Mise en page du document (poster, flyer, back lite pour
annonce)

- Choix des supports
- Finition
- Utilisation des différents types d’impression (sécurisé,

suspendu...)
- Filigrane
- Création de préréglages
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